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Приложение 2
АНКЕТА КАНДИДАТА
Вакансия
_____________________________________________________________

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Фамилия___________________________________________________________________ 
Имя _______________________________Отчество________________________________

Дата рождения

_________________________
   Пол      □ мужской       □ женский

Место постоянной прописки _______________________________________________________
Место жительства ________________________________________________________________
Паспорт: серия ____ № ____________
личный номер __________________________________
Выдан ________________________________________________ дата выдачи _______________
Телефоны: дом. __________________ моб. ____________________________________________
e-mail ___________________________________________ном.тел.родственника____________________________
2. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАНИИ

	Наименование учебного

заведения, местонахождение
	Факультет,

отделение
	Год
	Квалификация по диплому

	
	
	поступления
	окончания
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Для заочников

	Учебное заведение, квалификация
	Курс
	Дата поступления
	Дата окончания
	Периодичность сессий, месяца

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. ЭТАПЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (заполнение ОБЯЗАТЕЛЬНО)                       
	Период работы

(месяц, год)
	Название предприятия,

сфера деятельности

(начните с последнего места работы)
	Профессия (должность),
круг выполняемых

функций
	Причины ухода


	с
	по
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Семейное положение

□  женат/ замужем с ___________

□  холост/ не замужем


□  разведен/ разведена

	Муж/ жена (Ф.И.О. дата рождения)
	Место работы/ учебы
	Должность/специальность

	
	
	

	Дети (Ф.И.О. дата рождения)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Привлекались ли вы к уголовной, административной ответственности (в каком году, по каким статьям) ____________________________________________________________________________________________________ 
6. Являетесь ли Вы пенсионером? ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________ («да», «нет», где оформлена пенсия (название управления социальной защиты))
7. Имеете ли Вы хронические заболевания, аллергические реакции, инвалидность («да», «нет», нужное подчеркнуть) _______________________________________________________________________________________ 
8. Имеется ли просроченная непогашенная задолженность по кредитам __________________________________
9. РЕКОМЕНДАЦИИ (люди, которые могли бы дать Вам рекомендацию)

	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	


Выражаю согласие на проверку данных, приведенных в настоящей анкете.

Откуда Вам стало известно о вакансии (газета, Интернет, знакомые или др.)__________________________________
ФИО кандидата _____________________       Подпись_________________          Дата _________________________
ЗАПОЛНЯЕТСЯ СПЕЦИАЛИСТОМ ОТДЕЛА ПЕРСОНАЛА

10. НАЛИЧИЕ ДОКУМЕНТОВ (заполняется нанимателем)
	Наименование
	Имеется
	Примечание

	Трудовая книжка
	
	

	Паспорт (прописка/регистрация)
	
	

	Медицинская справка
	
	

	Страховое свидетельство 
	
	

	Военный билет /приписное
	
	

	Документ об образовании
	
	

	Пенсионное удостоверение
	
	


11. Заметки при собеседовании
	

	

	

	


12. РЕЗУЛЬТАТЫ СОБЕСЕДОВАНИЯ  

	Результат
	Дата 
	Время
	Отдел

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Дата передачи анкеты на проверку на участок охраны объекта 

13. Участок охраны объекта
	Дата рассмотрения анкеты
	Ф.И.О.

 должностного лица
	Информация
	Решение
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


РЕШЕНИЕ

	Прием

	Дата
	Объект/отдел
	Вид ТД
	График
	З\П

	
	
	
	
	


Заместитель директора по персоналу




_______________ 
 

