Инструкция по открытию объекта для Арендатора:

1. Оформить заявку на аренду и эскизный проект объекта в любом виде (Отделу аренды (ОА)).
2. Заключить договор аренды. Перечень документов для заключения договора аренды (ОА).
3. Предоставить копии документов в ОА:
· Ассортиментный перечень товаров, реализуемых в объекте, согласованный с Администрацией района.
· Режим работы, согласованный с Администрацией района.
· Заключение территориального органа государственного санитарного надзора (если обязательно для осуществляемого вида деятельности).
· Копия лицензии (для лицензируемого вида деятельности).

4. Принять помещение по акту приема-передачи (ОА/Арендатор/Начальник ЭУ)
5. Оформить заявку на выдачу тех. условий (Главный энергетик)
*для арендатора, который запрашивает мощность до 1,5 кВт /ч и/или не вносит изменения в существующий проект электрики предоставляется льготный режим подключения, без получения в «Энергонадзоре» Акта осмотра электроустановок. 
6. Подготовить проект в объеме, указанном технической службой (ТС) в выданных тех. условиях. Готовый согласованный в надзорных гос. органах проект передать в ОА и ТС.
7. Оформить письмо на допуск работников подрядчика Арендатора на объект, доставку/вывоз ТМЦ. 
8. Пройти инструктаж по Охране Труда и Технике Безопасности (Инфоцентр, в рабочее время ТС 8.00-18.00 в будние дни).
9. В случае выполнения электротехнических работ Арендатор получает в «Энергонадзоре» Акт осмотра электроустановок и проводит ЭФИ, а затем предоставить в ТС протоколы измерений и Акт, подписанный инспектором «Энергонадзора». Арендатор получает исполнительную документацию от своего подрядчика и копию передает в ТС. ТС рассматривает ее и готовит свой Акт на допуск в эксплуатацию, который подписывает с Арендатором вместе с актом разграничения балансовой и эксплуатационной принадлежности (Гл. энергетик). 
*ТС вправе запросить у Арендатора копии сертификатов на использованные при проведении работ материалы.
10. Получить согласование проекта с допуском в работу (ТС, ОА)
11. Передать дубликаты ключей от объекта аренды сотруднику службы безопасности по акту.
12. Карточка  арендатора
13. Телефонный справочник
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